
 

 

ACTA No. 161 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

DESARROLLO CURRICULAR –SENSIBILIZACIÓN ETAPA PRODUCTIVA A DIRECTIVAS Y 

CONCERTADCIÓN DE LAS BITACORAS DE LA IE FABIO VASQUEZ BOTERO 

CIUDAD Y FECHA: 

Dosquebradas 

Abril 13 de 2026 HORA INICIO: 

08:00 AM 

HORA FIN: 

10:30 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 
 

IE FABIO VASQUEZ 
BOTERO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Sensibilización de la etapa productiva del programa de Asistencia Administrativa a Directivos 

de la IE FABIO VASQUEZ BOTERO  y concertación de las mismas con el docente homologo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Sensibilización de la etapa productiva del programa de Asistencia Administrativa a Directivos 

de la IE FABIO VASQUEZ BOTERO y concertación de estas con el docente homologo y docente 

del área de administración (emprendimiento). 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realizó sensibilización de la etapa productiva con las directivas de la institución educativa, se brindó 
la información correspondiente a la etapa productiva, de qué manera se desarrolla y como se articula 
con el área de emprendimiento, en este caso, de administración, del mismo modo se socializaron los 
formatos que se manejan como el 023, el 165 y las bitácoras que corresponden a las evidencias. 
 

Se hace concertación de las bitácoras con coordinación, se analizaron de manera detallada las 
actividades que realizaran los docentes en sus clases con las empresas de aula, de esa manera 
se pudo determinar las bitácoras que se les solicitara a los aprendices de la siguiente manera: 
 
FICHA 3433567 GRADO 10 

 BITACORAS ACTIVIDAD ENTREGABLE FECHAS RESPONSABLES  

 BITÁCORA 1 Casos de empresas 

exitosas 

Presentación 

Power Point, 

Canva, registro 

fotográfico 

Mayo 28 Instructora SENA  
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 BITÁCORA 2 Casos emprendedores Registro 

Fotográfico 

Junio 12 Área de 
emprendimiento 

 

 BITÁCORA 3 Idea de Negocio Documento de 

Word 

Julio 25 Área de 
emprendimiento 

 

 BITÁCORA 4 Documentos 

organizacionales de la 

empresa 

Documento de 

Word o PDF 

Agosto 28 Instructoras 

SENA 

 

 BITÁCORA 5 Imagen Corporativa 

(misión, visión, valores 

corporativos, 

organograma) 

Presentación 

Power Point, 

Canva, 

Septiembre 

26 

Área de 
emprendimiento 

 

 BITÁCORA 6 Portafolio de Servicios Canva o Power 

Point 

Noviembre 7 Área de 
emprendimiento 

 

 

 
FICHA 3153074  GRADO 11 – AÑO 2026: 

 

BITACORA ACTIVIDAD ENTREGABLE FECHAS RESPONSABLE 

Bitácora 7 

Participación 
EMPRESA 

DIDACTICA_CAFÉ 
METROPOLIS  

Bitácora con 
evidencia de la 
participación. 

may-31 Instructora Sena 

Bitácora 8 jun-10 Instructora Sena 

Bitácora 9 jul-30 Instructora Sena 

Bitácora 10 sep-18 Instructora Sena 

Bitácora 11 oct-16 Instructora Sena 

Bitácora 12 oct-30 Instructora Sena 
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CONCLUSIONES 

Se realizó la sensibilización de la etapa productiva del programa de Asistencia Administrativa 
a Directivos de la IE FABIO VASQUEZ BOTERI de las fichas número: 3152936 - 3153074 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jenny 

Alejandra 

Arce 

SENA 

Comercio y 

servicios 

SI N/A Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F- 

085RegistrodeAsistenciaV02 

Luz Dary Cruz  Fabio Vasquez 

Botero 

SI N/A Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F- 

085RegistrodeAsistenciaV02 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

GOR-F-084 V02



 

  

 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA/ 13 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S)  ACTA DE SOCIALIZACION ETP INSTITUCIÓN EDUCATIVA FABIO VASQUEZ BOTERO 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENC 
IA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 JENNY ALEJANDRA ARCE 1.088.281.481  X INSTRUCTORA SENA- 
Centro de 
comercio y 
servicios. 

jaarcet@sena.edu.co 3135178636 N-A 

 

2 LUZ DARY CRUZ    42091325 X  COORDINADOR I.E Fabio 
Vásquez 
Botero 

I.e.fabiovasquezbotero@do 
squebradas.gov.co 

3012743134 N-A 

 

3 JULIO ANDRES HURTADO 10013439    X  RECTOR I.E Fabio 
Vásquez 
Botero 

I.e.fabiovasquezbotero@d
o squebradas.gov.co  

3148944719 N-A  

           

           

           

           

           

 

 

 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido 
legalmente. 
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